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 :تذکر
جانبازان،رزمندگان،فرزند شهید،فرزند جانباز (ماموریت آموزشی در حال حاضر فقط به ایثارگران  -1

 .تعلق می گیرد) به بالا% 25
ي تعلق می گیرد که در یکی از موسسات و مراکز آموزشی دولتی و ماموریت آموزشی به فرد -2

 .غیردولتی پذیرفته شده باشد
 .سقف ماموریت آموزشی سه سال براي دوره هاي دکتري تخصصی چهار سال و جانبازان سقف ندارد -3
 رزمندگان داوطلب با شش ماه حضور در جبهه :  رزمنده  -
 

 درخواست کتبی مستخدم مربوطه

اعلام نظر 
 هسته گزینش

اعلام به مستخدم  مخالفت
 متقاضی

  موافقت

 ارسال به مدیریت نیروي انسانی

صدور حکم ماموریت 
 آموزشی و تفکیک نسخ

 تحویل درخواست به مسئول واحد مربوطه

 نت مربوطهارسال درخواست از سوي واحد به معاو

 ارسال به هسته گزینش

اعلام به مستخدم متقاضی جهت ارائه گواهی اشتغال به 
 تحصیل



 :ی ایثارگرماموریت آموزشی مستخدمین پیمان -5
مستخدمین پیمانی ایثارگري که مجاز به استفاده ماموریت آموزشی تمام وقت می باشند می بایستی  -

 .مدت ماموریت آنان با مدت استخدام پیمانی قید شده در قرارداد منطبق باشد
 :نحوه استفاده از مرخصی و ذخیره آن -7

ه می نمایند در صورتی که در طول مدت مستخدمین که از ماه ماموریت آموزشی تمام وقت استفاد
 .تحصیل از مرخصی تحصیلی استفاده ننمایند مدت مرخصی مذکور قابل ذخیره میباشد

 : انواع ماموریت آموزشی
 تمام وقت -1
 )فقط جانبازان و فرزندان شهید(نیمه وقت   -2

 :تعریف ماموریت آموزشی
کنان و در دوره هاي بلند مدت که منجر به اخذ اعطاي ماموریتی که به منظور بالابردن سطح علمی کار

 .مدرك تحصیلی گردد



 )ورودي( انتقال یا ماموریت کارمند متقاضی: عنوان فرآیند
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

موافقت دانشگاه مبدأ با انتقال 
 کارمند متقاضی) مأموریت(

معاونت اعلام نظر 
 مربوطه

اعلام به واحد  مخالفت
 دستگاه مبدأ

 موافقت

مکاتبه با معاونت تخصصی مربوطه جهت 
 اعلام نظر توسط مدیریت نیروي انسانی

کمیته اعلام نظر 
تخصصی نقل و 
 انتقال دانشگاه

اعلام به واحد  مخالفت
 دستگاه مبدأ

بصورت  موافقت
 ماموریت

بصورت انتقال  موافقت
 دایم

انجام هماهنگی هاي 
 هالازم با سایر واحد

اعلام نظر 
 سایر واحدها

اعلام به  مخالفت
واحد 

دستگاه 
 مبدأ

 موافقت

اعلام موافقت با ماموریت 
 به دستگاه مبدأ

صدور حکم ماموریت 
 خروجی توسط دستگاه مبدأ

صدور حکم ماموریت 
 ورودي توسط دانشگاه

انجام هماهنگی هاي 
 لازم با سایر واحدها

اعلام نظر 
 سایر واحدها

 موافقت

اعلام موافقت به دستگاه مبدأ 
 و اعلام ردیف سازمانی

صدور حکم انتقال خروجی 
 توسط دستگاه مبدأ

صدور حکم ماموریت ورودي توسط 
به دانشگاه و ارسال رونوشت 

 دانشگاه مبدأ

اعلام به واحد  مخالفت
 دستگاه مبدأ



 :تعریف انتقال
اس تقاضاي کتبی در قالب ضوابط و مقررات با هرگونه جابجایی و یا تغییر محل خدمت مستخدم بر اس -

 .موافقت کتبی انتقال نامیده می شود
 :تذکر

 : مدت زمان ماموریت
قـانون مـدیریت خـدمات     121و ماده ) 21(ماده ) 3(آئین نامه اجرایی تبصره  5با توجه به ماده  -

ول قـانون  کشوري ماموریت کارمندان رسمی و پیمانی مشمول قانون به دستگاه هاي دیگر مشم
با حفظ پست سازمانی در دستگاه متبوع حداکثر به مدت شش ماه با پرداخـت حقـوق و فـوق    

آئین نامـه مـذکور ماموریـت     6العاده از اعتبار دستگاه متبوع مجاز می باشد و با توجه به ماده 
کارمند رسمی یا پیمانی از یک دستگاه مشمول قانون به دستگاه دیگر مشمول قانون به مـدت  

ش از شش ماه مجاز می باشد در این صورت اعزام کارمند به ماموریت و حفظ یا عـدم حفـظ   بی
پست سازمانی کارمند در مدت ماموریت و مرجع پرداخت حقوق و فوق العاده هـاي وي حسـب   
توافق دستگاه هاي ذي ربط خواهد بود این قبیل ماموریت ها در مقاطع زمانی حداکثر یک ساله 

 .اي متبوع و محل ماموریت قابل تمدید استبا توافق دستگاه ه
 

 :تذکرات
 15/5، 15/2(کمیته نقل و انتقال به صورت فصلی بوده و هر سه ماه یکبـار تشـکیل مـی گـردد      -  
 )هر سال 15/11و  15/8،

تنها به درخواست هایی پاسخ داده می شود که از طریق واحد محل خدمتی مربوطه بـوده و بـا    -
 .اعلام نظر واحد باشد

فقط در داخل استان بوده و در خارج از دانشگاه ) 2ماده  3تبصره (انتقال مستخدمین قراردادي  -
 .موضوعیت ندارد

ماهه اول خدمت به عهده دستگاه مبدا بوده و  6در ماموریت خروجی حقوق و مزایاي مستمر در  -
مزایا بـه عهـده   ماه اول پرداخت کلیه حقوق و  6سایر مزایا از دستگاه مقصد می باشد و پس از 

 .دستگاه مقصد می باشد
    



 )خروجی( انتقال یا ماموریت کارمند متقاضی: عنوان فرآیند
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

تکمیل فرم تقاضاي انتقال 
 توسط مستخدم

واحد اعلام نظر 
 مربوطه

اعلام به فرد  مخالفت
 متقاضی

 موافقت

 تحویل فرم تقاضا به مسئول واحد مربوطه

کمیته  اعلام نظر
تخصصی نقل و 

 هانتقال دانشگا

 موافقت

 سازمانیاعلام موافقت به دستگاه مبدأ جهت اعلام ردیف 

صدور ابلاغ و یا حکم انتقال یا 
 ماموریت خروجی

اعلام به معاونت  مخالفت
 مربوطه

 ارسال درخواست به معاونت مربوطه جهت اعلام نظر

 ارسال درخواست به معاونت پشتیبانی

 اعلام نظر
 دستگاه مقصد

اعلام به معاونت 
 مربوطه

 مخالفت

 موافقت

 مکاتبه با واحد مربوطه جهت تسویه حساب و ارسال پرونده کارگزینی


